HRVATSKA BOLNICA .
DR. FRA MATO NIKOLIC

DUBRAVE B.B. NOVA BILA
TRAVNIK

Broj: 01-4025/24
Datum: 12.12.2024. godine

Na temelju ¢lanka 20a. Zakona o radu (,.Sluzbene novine Federacije FBiH* broj: 26/16,
89/18, 44/22 1 39/24), ¢lanka 10. Pravilnika o radu Hrvatske bolnice ,,Dr. fra Mato Nikoli¢*
Nova Bila, ¢lanaka 3. i 4. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u
Kantonu Sredinja Bosna (Sluzbene novine KSB br: 7/19, 9/19, 1/21 i 9/23) i Odluke o
raspisivanju javnog oglasa broj: 01-4024/24 od 12.12.2024. godine, ravnatelj Hrvatske
bolnice ,,Dr. fra Mato Nikoli¢* Nova Bila, raspisuje:

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE - 1 izvrsitelj

S izabranim kandidatom c¢e biti zaklju¢en ugovor o radu na neodredeno vrijeme.
Opis poslova:

uzima potrebnu dokumentaciju i podatke za zasnivanje radnog odnosa radnika

donosi sva rjeSenja/ugovore o radu vezane za radni odnos radnika (zasnivanje i
prestanak radnog odnosa, place, placeni i neplaceni dopust, godisnji odmori)

obavlja pravne poslove u svezi prava radnika iz radnog odnosa

obavlja prijave osiguranja, promjene tijekom osiguranja i odjave radnika _
suraduje sa MIO i zavodima zdravstvenog osiguranja u svezi ostvarivanja prava
radnika

uskladivanje statusa radnika sa promijenjenom radnom sposobnosc¢u

ovjeravanje zdravstvenih knjiZica radnika

vodi mati¢ni knjigu, indeks radnika i propisane evidencije o radu

formira personalne dosjee i osobne kartone radnika

izrada individualnih kartona obrazovanja i struénog usavr$avanja radnika

pisanje zahtjeva i kompletiranje dokumentacije za polaganje pripravnickih, stru¢nih,
specijalisti¢kih i subspecijalisti¢kih ispita

priprema potrebnih izvje$c¢a i analiza

raspisuje natjeéaje prema odlukama nadleznih tijela Bolnice

prikuplja i obraduje prijave na natje¢aj i dostavlja iste nadleznim za odlu¢ivanje
obavjestava kandidate o rezultatima natjeCaja

vodi evidenciju o trajanju mandata rukovoditelja, evidenciju o stjecanju uvjeta za
mirovinu radnika, evidenciju o specijalizacijama, te obavjeStava nadleZzne o obvezi
preuzetoj ugovorom

podnosi zahtjeve za odobrenje specijalizacija, odobrenje za polaganje specijalistickog
ispita i drzavnog ispita

vodi evidenciju o pripravnicima i volonterima

popunjava pripravnicke knjizice i prijave stru¢nog ispita
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- vodi evidencije i izvjes¢e o kadrovima

- praéenje postupaka uvodenja radnika u rad, uznemiravanja radnika, izbora kandidata,
fluktuacije radnika, stavova radnika u vezi ostvarivanja njihovog prava i poloZaja

- obavjestavanje komora i suradnja sa komorama

- brine za osobno usavriavanje

- obavljanje svih drugih poslova neophodnih za izvrSenje programa rada, ukljucujuci i
rad u komisijama

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa sluzbe i ravnatelja

- odgovoran je za svoj rad Sefu sluzbe i ravnatelju.

Kandidati trebaju ispunjavati sljedece uvjete:
A) Opéi uvjeti:
- stariji od 18 godina
- drzavljanstvo BiH
- opéa zdravstvena sposobnost, fizi¢ki i psihi¢ki sposoban za obavljanje poslova radnog
mjesta
B) Posebni uvijeti:
- ZavrSen pravni fakultet — zvanje diplomirani pravnik (prvi ciklus),
- Najmanje jedna (1) godina radnog iskustva u struci nakon stjecanja diplome,
- Poznavanje rada na racunaru,
- Poznavanje jednog svjetskog jezika.

Ostali kriteriji koji ¢e se bodovati prilikom odlu¢ivanja o izboru kandidata su:

- Pismeni ispit

- Intervju
Prednost pri zaposljavanju:
U sluéaju da nakon provodenja ispitnog dijela Javnog oglasa neki od kandidata budu imali
jednak broj bodova, prednost pri zapo§ljavanju ¢e imati kandidat koji ima prioritet u
zaposljavanju. Prioritet u zaposljavanju kandidati dokazuju odgovaraju¢im dokumentom
(potvrda, uvjerenje i sl.) koji prilaze prilikom prijave na Javni oglas, a sukladno Zakonu o
dopunskim pravima branitelja i ¢lanova njihovih obitelji, kao 1 svim odgovaraju¢im
podzakonskim aktima. drugim propisima i ostalim provedbenim propisima koji blize ureduju
ova pitanja, samo u slu¢aju kada se radi o prvom uposljavanju.
Potrebna dokumentacija uz prijavu:

1. Zamolba s kraé¢im Zivotopisom i obveznim kontakt podacima (adresa, br. telefona, e-
mail), potpisana od strane podnositelja,

2. Uvjerenje o prebivalistu (CIPS),

3. Uvjerenje o drzavljanstvu BiH ne starije od $est (6) mjeseci od dana izdavanja od
strane nadleznog organa. Pod vaZe¢im uvjetima o drzavljanstvu podrazumijeva se
uvjerenje koje nije starije od 6 mjeseci, pri ¢emu se navedeni rok racuna od dana
izdavanja uvjerenja od strane nadleZnog organa (a ne od datuma ovjeravanja kopije
istog) do dana predaje prijave na konkretan oglas,

4. Izvadak iz mati¢ne knjige rodenih,

5. Diploma o zavr§enom pravnom fakultetu — zvanje diplomirani pravnik I stupanja

6. Uvjerenje o stetenom radnom iskustvu u trajanju od najmanje jedne (1) godine,
8. Uvjerenje o poznavanju rada na racunaru,
9. Uvjerenje o poznavanju jednog stranog jezika.
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Svu dokumentaciju potrebno je dostaviti u originalu ili ovjerenim kopijama.
Mijesto rada: Dubrave bb, Nova Bila, Travnik
Radno vrijeme: redovan rad, deZurstva, pripravnost, rad po pozivu

Kandidati koji dostave pravovremene i potpune prijave, a ispunjavaju opce i posebne
uvjete, bit ée obavijeSteni o terminu polaganja pismenog ispita putem e-maila.

Samo izabrani kandidat je obvezan, prije potpisivanja ugovora o radu, dostaviti
lije¢ni¢ko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta.

Prijavu na javni oglas potrebno je dostaviti preporu¢eno postom ili izravno na protokol
Hrvatske bolnice “Dr. fra Mato Nikoli¢* — U ZATVORENOJ, NEPROVIDNOJ KUVERTI -
na adresu:

HRVATSKA BOLNICA ,,DR. FRA MATO NIKOLIC“ NOVA BILA
Dubrave bb, 72 276 Nova Bila, Travnik

Na kuverti je potrebno navesti: ,,PRIJAVA NA JAVNI OGLAS — REFERENT ZA
KADROVSKE POSLOVE —NE OTVARAJ - OTVARA POVJERENSTVO*.
Napomena:
Na poledini kuverte obvezno navesti ime, prezime, adresu i broj telefona podnositelja prijave.

Rok za podnoSenje prijava je 8 dana od dana posljednje objave Obavijesti 0 javnom
oglasu u dnevnim novinama ,,Dnevni list“. Tekst javnog oglasa bit ¢e pravovremeno objavljen
je na web stranici Hrvatske bolnice ,,Dr. fra Mato Nikoli¢“ Nova Bila (www.bolnica-
novabila.net).

Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.
Hrvatska bolnica ,,Dr. fra Mato Nikoli¢“ Nova Bila nije u obvezi vraéanja dokumentacije
dostavljene u prijavi, osim na zahtjev podnositelja prijave, po okonanju postupka izbora
kandidata osobnim preuzimanjem.

Sve dodatne informacije zainteresirani kandidati mogu dobiti pozivom na broj
030/708-554, radnim danom u vremenu od 10:00 do 12:00 sati.
Nakon provedenog postupka, kandidati ¢e biti obavijeSteni o rezultatu Javnog oglasa putem e-
maila.

Dostaviti:

-Sluzba za zaposljavanje KSB
-Referentu za kadrovske poslove
-a/a
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