
BOSNA I HERCEGOVINA
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SREDNJOBOSANSKI KANTON
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Datum:3 T .I0.2A24.godine

Na osnovu dlana 3. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u
Srednjobosanskom kantonu (,,S1 novine SBK", broj: TlIg) i Saglasnosti'Ministarstva
obrazovanja,nauke, mladih i sporta SBK-a broj: 03-30 -t12024-263 od 29.10 .2024. godine JU
OS,,Gorn3 i Vakuf ' Gornj i Vakuf-Uskoplj e, raspisuj e :

KONKURS

za prijem radnika

l.Administrativni radnili * I ieve"3ltrac, na neodr"*$eno rat{no vrijerne

Kandidati trehaj u dostaviti:

1. Prilavu sa l<racont biografl.joni. aclrcsoni stanovanja" krlntakt telelonpul" e-urail
adresont" u;rziv raclnog m.jesta za ko"jc se prijavliuie. spisak clckaz;r lio.]e p.rilaie i
svo.ieruirri pr:tpis

2" Diplcmu o zavrien*m odgol'itra"luiem st*pcnu obrazor,.anja. Kancliclati tl.*ha"iu
dostaviti dokazicliplornu u pogledu stmtne sllrer.lle preclvidene Zakonorn.{r ri!lli}1,r1rri
Skoti SBK-a. Peilagoikini stanri;rrdima za i)sr1o\ine Skcle r-r SBK-Lr i Nasr*vnim
planoni i progr"amonl zli osno\inr"r obrazol,anie"

i. lzvod iz l:aticnc hnjige rorteuih.

,+. Ih.,ierenje o drZar,lianstvu.

i. LJvjerenic o polo2enorr str.rlcnom ispitu ( ako kandidat ima pol6ien strucri ispirt.
Poslove acltuinistrativnog radnika nroZe ohavl.iati licc kcr.jc.ie zavrlilol\, ,t.p*u ltrirrrtr--lr*ici,ii
5kola. Liprii\,'11.t Bkola. ginlnazija, ekonornslia ili sroeina iki:lal.

Administrativni radnik u okviru ,l0-satne radne sedmice obavlja sljedece radne zadatke:
-Sastavlja prijedlog finansijskog plana i prati njegovu realizaciju
-Vodi evidenciju ulaznih i izlaznihraiuna
-Vrii sravnjavanje stanja nakon izvrsenog godiSnjeg popisa odnosno invcntura.
-Udestvuje u radu inventurne komisije.
-Vr5i knjiZenje po analitici
-VrSi uplate i isplate preko blagajne
-lzraduje godiSnje. kvartalne i mjesedne operativne pianove rashocla i izdataka-Skole i rrrati
odobrene operativne planove rashoda i izclataka Skcile
-Priprema idostavlia podatke o plaii" toplom obrciru i prevozu zaposlcnilia i poCatke o
obustavama



-Unosi podatake zaradnike kroz sistem porezne uprave FBiH
-Prati vlastite prihode i uplate prema izvodima,te eventualno
pogre5nih uplata
-Vodi svu potrebnu dokumentaciju zaprijavu porezaradnika i
u obavljanju poslova:

preknjiZava u sludaju

saraduje sa Poreznom upravom

-Prati i sprovodi Zakon o finansijskom poslovanj r, Zakono radunovodstvu, Zakon o
knjigovodstr,u, Zakon o trezoru, Zakon o izvr3enju budZeta i druge zakonske propise
donijete na osnovu zakonaiz ove oblasti;
-VrSi obradun i isplatu vanjskih saradnika uz svu potrebnu dokumentaciju priprema
finansijske izvjestaje o finansijskom poslovanju Skole za organeupravljanja, statistiku,
Ministarstva i Vladu SBK;
-obavlja poslove azuiranlai duvanja arhive i ostale dokumentacije Bkole
-vodi kartice zaposlenika, vodenje evidencije o provedenom radnom stazu
bolovanja i dr.

zaposlenika,

-Obavlja administrativno daktilogratske poslove i poslove kopiranja dokumenata za porrebe
ikole
-Koordinira sa direktorom, pedagogom, sekretarom i ostalim zaposlenicima ikole
-VrSi organrzovanjanarudZbi i nabavki
-Obavlja i druge administrativne poslove po nalogu direktora

ilored opcih uslova prcdvidenih Zakononl o raciu (,,S1. novine [r[]ill"" hro.!: 26i Ii].Bqll g).
kanditiati lrebaiu ispunjavati i risltx,,e u pogledLr -qlru*ne sprente 6,ropisanJ Zi,ikonlru rr
osnovncij *koli ("S1. novine SBK", broj: 1i/0i. lTlt)4).Prr:ciagsikinr slar:r1llclirna zil oslovne
skolc (..Sl rlcvint S8Ii"" hroi: Ii/l)5), Nastervnini pianom i pr*gramom itlcpr.rn6n': N:,lst6vlilr
pi;.rnor lt i ft ()grttnit.

Pretlnost pri zapoiliavanu- ptid jeclnakirn uslol,ima. inlaju kandidati koji ostvrirLrju prar,a n
skladu sa Zakonottr o pravilna boraca i ilanovir niihovih pnro,-lica. Zakoncrrn o pravima
poroiiica iehida i poginulitr horaczr. rritnih vr:;^inih invalirja i c{em*bilisaniir boraca F.lliH.
Zakonotn o posebnim pravitna ciotritnika na"lvecih uitnih priananja iotllikr:l'arr"ja iiliinoi,a
njihoi,ih poroclica ko.jc ilslnTuf e dostavljenim rn,jerenjelpotvrdrr o statusu po .ir,ro"u
doprmskih prava boraca i dtranova niihovih pcrodica u sklaclu sa Zakoloni.

Svi nal'edeni dokumertti rnr-rraju Lriti originaini ili ovjcrene kopije ne stali.ie crl {r nr.;esu,ci.

Oglas osta,ie c)tvor'erl I rlana r:cl dana eibjavl"jivanjil obavi^jcsti r: raspisir,aniu l<pnkursa u
dttevtlin: novinanra i ohjave punog teksta liorrkursa na stranici Skolc i Sluilie za z3;:o$l.iava*.f cr

ST]K.

Konrisiia za ;rrovodenje .iavnog hor:kursa rbaviiestit cr kaniiidaLc iiia ilokurrent;rciia nije
potpuna, bla.govremena i uredna. putern e-nraila iii telelbna navecleniin u prijavi.

Kandidati ko.ii nc pristupe ispitirna u zakaza:ro vrijemc. snratrat ce se cla sr: otlustuii ocl priiar,t:
tuaJavui kunliLlls.

Kancliclati koji u bilo denru neptlstupc po navr;tlima"lar;nog konkursa [:irle is]rliui,eni iz
konkursne procedure bez rnogucnosti ponavii ania propust*nr-' r*cln! e"



Sa kandidatinia koji ispuniavaju uslove naveclene kqrnkurs,-rrn obavit ic se pismeno testiranje i

interr,' jr-r.

tr'isrneni dio ispita polale se i-r r.idu testa. Pitanja iz pislnenog dljetra istrrita odnrse sc n,i r.rpe*

znanje lian11iclala, znanie iz cblasti rildnr:g n'ijesla na k*.!* se karididat prijavio. K;lnr{irlati k*.ii
poloie pisrneni dio isgrita ptila2u i usrneni r.lir ispita (inten,ju)" 0 tr,rii:ir-rir odriavan.la usn.rr'rr(!il

ispita. kandidali (p biti bla.geivremeno obi.xieiteni. putern e-nraila ili teietcna navedenim ir

priiavi.

Kandidatkcji buile izaLrrarr. duinie u roku crJ 7 clanitdostar,ili lj*karsko ul,j*renie r.radle2ne

zciravst.ven. ustan{}ve o psiholizickoi, radno.i s1'rosohnosti tc. nalaz pretrage nil zaraznc holesti
i *riisnosti" koji nc mogu biti stariji ocl iest m.icscci.

Prijave dostaviti iskljLriivc putrnl pr-r5te Komisi.ji posloclitvca Lr zatvoreno.j Lolrrti" u;i a,"jresu

.l1i OS.,(iorrr.iiVakuf-"'(itrnji !;1lasf'-ljslclje 702-i0. obavezni: sanaznakom "i\ic otl'araj -
pri.iava na k*nkrrs'' Sr,'e clodatue int*r'rnacije mogr-r se dobiti na bro^i tcle ibr:ie 0it).265-{i58 Lr

periodu od {18:00 -i l:0Uh ili na e-nrail Skole: osgornjivakuf@mail.com.

tr)irclitor il<ole


